Archivsatzung des Amtes Niepars

Aufgrund von § 5 der Kommunalverfassung des Landes Mecklenburg-Vorpommern in der Fassung der
Bekanntmachung der Neufassung der Kommunalverfassung vom 8. Juni 2004 (KV M-V, GVOBL. 2004, S. 206)
und § 12 des Archivgesetzes fiir das Land Mecklenburg-Vorpommern vom 7. Juli 1997 (8§ 3,4,5,06,7, 8, 10,
12, 14 gedndert durch Artikel 2 des Gesetzes vom 28. November 2005 [GVOBIL. M-V S. 574]); § 10 gedndert
durch Artikel 15 des Gesetzes vom 20. Juli 2006 [GVOBL M-V S. 576]) wird mit Beschlussfassung des

Amtsausschusses Niepars folgende Archivsatzung beschlossen:

§1
Stellung des Amtsarchivs

Das Amtsarchiv ist eine 6ffentliche Einrichtung des Amtes Niepars.

§2
Begriffsbestimmungen

(1) Offentliches Archivgut des Amts Niepars sind alle archivwiirdigen Unterlagen, die zur dauerhaften
Aufbewahrung vom Amtsarchiv {ibernommen wurden.

(2) Unterlagen sind siamtliche bei der Erledigung der Dienstgeschifte entstandenen und entstehenden
Informationstriiger wie Akten, Urkunden, Karteien, Karten, Pline, Siegel und Stempel, Bild-, Film- und
Tonmaterial, Dateien sowie sonstige Informationstriger und die zu ihrer Erschliefung und Nutzung
erforderlichen Hilfsmittel.

(3) Archivwiirdig sind Unterlagen, die nach Feststellung des Amtsarchivs aufgrund ihrer rechtlichen,
politischen, wirtschaftlichen, sozialen oder kulturellen Bedeutung fiir Wissenschaft und Forschung, fiir das
Verstindnis fiir die Geschichte und Gegenwart, fiir die Gesetzgebung, Rechtsprechung und Verwaltung von
bleibendem Wert sind.

(4) Zwischenarchivgut sind die vom Amtsarchiv zur vorldufigen Aufbewahrung libernommenen Unterlagen,
deren Aufbewahrungsfrist noch nicht abgelaufen und deren Archivwiirdigkeit noch nicht festgestellt ist. Fiir
personenbezogene Daten im Zwischenarchivgut finden die jeweiligen datenschutzrechtlichen Vorschriften
und Regelungen des Geheimnisschutzes Anwendung. Durch Feststellung der Archivwiirdigkeit wird
Zwischenarchivgut zum 6ffentlichen Archivgut.

(5) Personenbezogenes Archivgut sind Unterlagen, die sich nach ihrer Zweckbestimmung oder ihrem
wesentlichen Inhalt auf eine natiirliche Person (Betroffener) beziehen.

(6) Entstehung bezeichnet den Zeitpunkt der letzten inhaltlichen Bearbeitung der Unterlagen.

§3
Funktion und Aufgabe des Amtsarchivs
(1) Das Amtsarchiv hat die Aufgabe, die archivwiirdigen Unterlagen des Amtes Niepars sowie dessen
Rechtsvorgiangern und auch archivwiirdige Unterlagen, die bei dem Amt Niepars oder dessen Organen im
iibertragenen Wirkungskreis entstanden sind, nach archivfachlichen Gesichtspunkten zu erfassen, zu

{ibernehmen, dauerhaft zu sichern, durch Findhilfsmittel zu erschlieBen und fiir die Benutzung
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bereitzustellen (Archivierung). Das Amtsarchiv ibernimmt auch das Schriftgut der Gemeindevertretungen
und des Amtsausschusses.

Das Amtsarchiv kann auch archivwiirdige Unterlagen von anderen 6ffentlichen Stellen sowie von privaten
Stellen und Personen durch Vereinbarung tibernehmen, wenn hierfiir ein 6ffentliches Interesse besteht.

Zum Schutz des Archivgutes berit das Amtsarchiv die in Abs. 1 und 2 genannten Stellen bei der Verwaltung
und Sicherung ihrer Unterlagen. Dazu ist den Archivmitarbeitern Einsicht in die Unterlagen sowie die
dazugehorigen Findhilfsmitte]l und Programme zu gewahren.

Das Amtsarchiv ist verpflichtet, das Archivgut durch angemessene technische und organisatorische
MaBnahmen zu sichern. Dabei sind Mafinahmen zu treffen, um das Archivgut vor Beschddigungen, Verlust
oder Vernichtung zu schiitzen und seine Erhaltung, Restaurierung, dauernde Aufbewahrung und
Benutzbarkeit zu gewihrleisten.

Das Amtsarchiv wirkt an der Auswertung des offentlichen Archivguts des Amtes Niepars und seinen
amtsangehorigen Gemeinden sowie an der Erforschung und Vermittlung der Amts- und
Gemeindegeschichte mit und kann dazu eigene Beitrige leisten.

Das Amtsarchiv erteilt Auskiinfte, berit und unterstiitzt die Archivbenutzer. Die Nutzung des Archivs
unterliegt der Benutzungsordnung des Amtsarchivs.

Archivgut ist Kulturgut und unverduf3erlich.

Das Amtsarchiv fiihrt ein Zwischenarchiv, indem die Unterlagen gemiB § 2 Abs. 4 aufbewahrt werden. Fiir
Zwischenarchivgut bleibt weiterhin die abgebende Stelle bzw. deren Rechtsnachfolger fiir Auskiinfte und

Nutzung verantwortlich.

§4

Anbietungspflicht
Die in § 3 Abs. 1 und 2 genannten Stellen des Amtes Niepars priifen in regelmilligen Abstinden, welche
zur Erfiilllung ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigten Unterlagen vollstindig dem Archiv anzubieten sind.
Unabhingig davon sind alle Unterlagen 30 Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten soweit nicht
Rechtsvorschriften andere Fristen bestimmen.
Dem Archiv anzubieten und zu iibergeben sind auch Unterlagen, die personenbezogene Daten enthalten,
dem Amtsgeheimnis oder sonstigen Rechtsvorschriften iiber Geheimhaltung unterliegen.
Elektronisch gefiihrte Unterlagen unterliegen der Anbietungspflicht nach Abs. 1. Die Form der Darstellung
bzw. Ubernahme ist zwischen dem Archiv und den Dienststellen abzustimmen.
Von allen Verdffentlichungen und amtlichen Druckschriften des Amtes Niepars und seinen

amtsangehorigen Gemeinden sind zur Bestandsergéinzung dem Amtsarchiv je 1 Exemplar anzubieten.

§5
Ubernahme von Archivgut und Kassation
Die innere Ordnung der Unterlagen ist bei der Ubergabe an das Amtsarchiv beizubehalten. Eine
Vernichtung oder Entnahme einzelner Vorgénge aus den Unterlagen ist ohne Einwilligung des Archivs nicht
zuldssig. Durch fehlerhafte Ablage/ Speicherung hervorgerufene Méngel der inneren Ordnung der analogen

oder digitalen Unterlagen sind in der iibergebenen Stelle vor der Ubergabe zu korrigieren.



(2) Die schriftlichen Unterlagen sind von den iibergebenden Stellen aus den Ordnern oder Heftern zu
entnehmen, mit Archivdeckblittern zu versehen und zu festen Akteneinheiten bis ca. 10 cm Stirke zu
formieren. Das Aktendeckblatt ist konkret mit allen Angaben zu beschriften. Bezeichnungen wie
,Allgemeines* oder ,,Sonstiger Schriftverkehr* sind unkonkret und deshaib nicht zuldssig.

(3) Als Nachweise fiir die Ubergabe der Unterlagen werden Ablieferungslisten von den im § 3 Abs. 1 und 2
genannten Stellen angefertigt und dem Archiv iibergeben.

(4) Werden maschinell lesbare Datentréger archiviert, so sind vor ihrer Ubergabe von der zustindigen Stelle alle
zur Verarbeitung und Nutzung der Daten notwendigen Informationen zu dokumentieren. Bei der Ubergabe
an das Archiv miissen die technischen Rahmenbedingungen der Lesbarkeit zur spéteren Einsichtnahme von
der anbietenden Stelle gewihrleistet werden.

(5) Nicht archivwiirdiges Schriftgut kann nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen und wenn schutzwiirdige
Belange von Betroffenen oder Dritten nicht entgegenstehen mit Zustimmung des fiir die Unterlagen
zustindigen Teiters und des Amtsarchivs vernichtet werden (Kassation). Uber die Kassation ist ein
Nachweis zu fiihren.

§6
Nutzung des Archivguts

(1) Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, hat das Recht, Archivgut zu nutzen, soweit durch
Rechtsvorschriften, Schutzbestimmungen oder Vereinbarungen mit 6ffentlichen Stellen, natiirlichen oder
juristischen Personen, die Archivgut abgeben, nichts anderes festgelegt ist. Ein berechtigtes Interesse ist
insbesondere zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen, publizistischen
oder zu Bildungszwecken oder zur Wahrnehmung persoulicher Belange gegeben.

(2) Schutzfristen fiir Archivgut, Einschrinkungen bzw. Versagungen der Nutzung von Archivgut und
Rechtsanspriiche Betroffener gelten entsprechend dem Landesarchivgesetz vom 07.07.1997 §§ 9, 10 und 11.

(3) Weitere Bestimmungen zur Nutzung regelt die Benutzungsordnung des Amtsarchivs Niepars vom
30.03.2009.

§7

Belegexemplar

Der Nutzer des Amtsarchivs hat kostenlos dem Archiv ein Belegexemplar von Druckwerken, die unter Nutzung
des Archivgutes entstanden sind, zum dauernden Verbleib zu iiberlassen.

§8

Gebiihren

Die Erhebung von Gebiihren richtet sich nach der Verwaltungsgebithrensatzung des Amtes Niepars vom
03.03.1998, in der Fassung vom 30.03.2009.

§9

Inkrafttreten

Diese Archivsatzung tritt mit Wirkung vom 01.01.2009 in Kraft.
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